SULTANBEYLI BELEDIYESIi KENTSEL DONUSUM MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

VATANDASA

SIRA NO SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
HIZMETIN ADI

1.Basvuru Dilekgesi

2.Is Yeri Teslim Tutanag1

3.Ruhsat Fotokopisi

4.Personel Bildirgesi

5.Tabela asildigina dair fotograf(Renkli A4 kagida tam boy fotograf)
6.Cevre giivenliginin alindigina dair ve santiye binasinin etrafinin ¢evrildigine dair fotograf(Renkli A4
kagida tam boy fotograf)

7.Arsa mevcut durumuna ait fotograf(Renkli A4 kagida tam boy fotograf)
1.Bagvuru Dilekgesi

2.Seviye tespit tutanagi

3.Insaat ruhsat fotokopisi

4.Yapinn Isli Oldugu Aplikasyon Krokisi,(LIHKAB)

5.Yap1 denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi
6.11gili seviyeyi gosterir fotograf(Renkli A4 kagida tam boy fotograf)
7.Kalip ve donat1 imalati kontrol tutanagi

8.Beton dokiim tutanagi

9.Beton basing dayanim raporlari(grafikli sonuglar, 7 ve 28 Giinliik test sonuglari)
10.Betonarme ¢elik gubuk deney raporu

11.Su Basman Kontur Gabari

12.Temel Bohgalama Tutanag1

13.iski Atik Su Kanal Baglantis1 Uygunluk Yazist

14.Sgk Isyeri Bildirgesi

1.Basvuru Dilekgesi

2.Seviye Tespit Tutanag

3.Insaat Ruhsat fotokopisi

4.Yap1 denetim kurulusunun ingaatta goérevlendirdigi teknik personel listesi
5.11gili seviyeyi gosterir fotograf(Renkli A4 kagida tam boy fotograf)
6.Kalip ve donat1 imalati kontrol Tutanag1

7.Beton dokiim Tutanagi

8.Beton basing dayanim raporlari(grafikli sonuglar,7 ve 28 Giinliik test sonuglar)
9.Betonarme gelik ¢ubuk deney raporu

10.Kontur Gabari

1 Isyeri Teslim Tutanag: 3 Giin

2 % 20 Seviyesinde; 3 Giin

3 % 60 Seviyesinde; 3 Giin




% 100 Seviyesinde;

1.Basvuru Dilekgesi

2.Seviye tespit Tutanagi

3.Insaat Ruhsat fotokopisi

4.Yap1 denetim kurulusunun ingaatta gérevlendirdigi teknik personel listesi
5.11gili seviyeyi gosterir fotograf(Renkli A4 kagida tam boy fotograf)
6.Elektrik,s1hhi tesisat kontrol tutanaklari

7.Cat1 Ortiisii Is1 ve Su Yalitimi kontrol tutanag

8.Yagmur Suyu kontrol tutanagi

9.Elektirik Tesisati Duvar Borulari kontrol Tutanagi

10.Elektrik Tesisat1 kablo ¢ekim kontrol Tutanagi

11.Temel Topraklamasi kontrol Tutanagi

12.Elektrik Tali Pano ve Ana Pano kontrol Tutanagi

13.Dogalgaz Tesisat1 Kontrol Tutanagi

14 .Mekanik Tesisat Montaj Kontrol Tutanag1

15.Pis Su Boru Tesisat1 Sizdirmazlik Testi kontrol Tutanagi
16.Temiz Su Tesisat1 hidrolik basing Testi kontrol Tutanag:

17.Is1 yalitim muayene raporu

18.Mekanik Elektrik Tesisat muayene raporu

19.Kontur Gabari (Cat1 Isli Olacak)

20.Asansér Isletme Ruhsati

3 Giin

Y1l Sonu Seviye Tespit
Tutanag Evrak Listesi

1.Bagvuru Dilekgesi

2.Ruhsat fotokopisi

3.Y1l sonu seviye tespit tutanagi(3 adet)
4 . Son onayli seviye tespit tutanagi
5.Fotograf(Renkli A4 ebatinda)

3 Giin

Is Bitirme Tutanag1 Evrak
Listesi

1. Bagvuru Dilekgesi

2.Is bitirme tutanag1

3.Iskan Esas On Raporu

4.Ruhsat fotokopisi

5.0nayl % 100seviye

6.0nayl1 son %5 hakedis fotokopisi
7.Personel Bildirgesi

8. 4 cepheden ¢ekilmis fotograf

9. Kontur Gabari (Cati Isli Olacak)
10.Aplikasyon krokisi(bina isli LIHK AB alinacak)
11.S181mak raporu

3 Gin

Hakedis Evrak Listesi

1.Basvuru Dilekgesi

2.Hakedis raporu

3.Tahakkuka Esas bilgiler formu
4.Fatura Fotokopisi

5.Dekont

6.Damga Vergisi Tahakkuk Belgesi

3 Giin




Is Bitirme Hakedis Evrak
Listesi

1.Basvuru Dilekgesi

2.Hakedis raporu

3.Tahakkuka Esas bilgiler formu
4. Fatura Fotokopisi

5.Dekont

6. Is Bitirme Tutanag1

3 Gin

Yap1 Kullanma Izin Belgesi
Evrak Listesi

1.Basvuru Dilekgesi

2.Iskan Miiracat Formu

3.Tapu fotokopileri

4 Insaat Ruhsat fotokopileri

5.Kat irtifak Belgesi

6.Isyeri Teslim Tutanag1

7.Is bitirme tutanag

8.Sgk borcu yoktur yazisi

9.Iski Iskan verilebilir yazisi

10.Enerji Kimlik Belgesi

11.Rihtim Veraset ve Harclar Vergi Dairesi Har¢ Tahsil yazisi

12.Yapmin Isli Oldugu Aplikasyon Krokisi,

13.Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nden alinan“son bir aya ait”sdz konusu Parsel iizerinde Terk veya ihdas
islemi olmadigina dair yazi

14. 4 cepheden Renkli A4 tam boy Fotograf

15. Har¢ makbuzu

16. Asansor isletme ruhsati

17. Proje 6zelligine gore diger kurumlardan alinmasi gereken onaylar

18. Yap1 denetim Sistemindeki Gérevli Denetgi Listesi ve Evraklari(Denetgi Belgesi,ikamatgah,imza
Sirkiileri,Kimlik Fotokopileri)

10 Giin

10

Eleman Degisikligi Evrak
Listesi

1.Bagvuru Dilekgesi

2.Insaat Ruhsat fotokopisi

3.Ayrilan elemanin noter tastikli istifasi

4.Seviye tespit tutanagi(2 adet-ayrilan ve yeni atanan elemanin imzalar1 bulunacak)
5.Fotograflar

3 Gin

11

Santiye Sefi Degisikligi
Evrak Listesi

1.Bagvuru Dilekgesi

2.Insaat Ruhsat fotokopisi

3.Santiye sefi istifasi(Noter Onayl1)

4.Seviye tespit tutanagi (3adet) (ayrilan ve yeni atanan santiye sefinin imzalari bulu- nacak)
5.Fotograflar

3 Giin

12

Yap1 Miiteahhidi Degisikligi
Evrak Listesi

1.Basvuru Dilekgesi

2.Insaat Ruhsat fotokopisi

3.Seviye tespit tutanagi(3adet)(ayrilan ve yeni atanan yap1 miiteahhidinin imzalar1 bulunacak)
4 Fotograflar(Cephelerden ve catidan ¢ekilmis)

3 Giin

13

Yap1 Denetim Fesih Evrak
Listesi

1.Bagvuru Dilekgesi
2.Insaat Ruhsat fotokopisi

3 Gin




3.Noter fesih ihbarnamesi
4.Fesih seviye tespit tutanagi (3adet)(Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek22- Form20)
5.Fotograflar(Cephelerden ve ¢atidan gekilmis)

14

Is Deneyim Belgesi Evrak
Listesi

1.Basvuru Dilekgesi

2.Yap1 Ruhsat fotokopisi

3.Yap1 Kullanma izin Belgesi fotokopisi
4.Noter Onayl1 S6zlesme

3 Giin

15

Yikim Ruhsati Listesi

1.Basvuru Dilekgesi

2. Serhli Tapu Takyidat Yazisi

3. Tapu Midiirliigii Riskli Yap1 Tebligati

4. TEDAS’tan Alinacak Elektrik Kesim Yazisi.

5. ISKI’den Almacak Su Kesim Yazisi.

6. IGDAS tan Alinacak Dogalgaz Kesim Yazis1.

7. Mahalle Muhtarligindan Alinacak Bos Belgesi.

8.Tahakkuk Sefliginden Vergi Borcu Yoktur Yazisi

9. Tapu Fotokopisi

10.Y1ikimda Bulunacak Mimar Ve Miihendisin Noter Onayli Sorumluluk Beyani

11. Mevcut Binaya Ait Resim(Cevre gilivenliginin saglandigina dair)

12. Yikim Miiteahhidine Ait Belgeler

(Miiteahhitlik Taahhiitnamesi (noterden),Sigorta sicil numarasi, Imza sirkiileri, ﬂ(ametgﬁh senedi, Niifus
clizdanm fotokopisi, Vergi levhasi, Ticari faaliyet belgesi(senelik),Gazete ilan kiiptirii)

13. Yikimda Gérevli Sorumlu Teknik Elemana Ait Belgeler (Santiye Sefligi Taahhiitnamesi, Imza
Sirkiileri, ikametgah senedi, Sigorta sicil numarasi, Oda kimlik kart1)

14. Riskli olarak tespit edilen yapida ikamet edildigine ve tahliye edildigine dair eski v e yeni adresi
gosteren Ilge Niifus ve Vatandaghk Miidiirliigiinden alinan imzali ve m ii h ii r 1 {i Adres Bilgileri Raporu

3 Giin

16

Konut Maliki Kira Yardimi
Bagvurusu

1. Bagvuru Dilekgesi

2. Niifus ciizdan1 fotokopisi

3. Riskli bina tespit raporu inceleme formu

4. Tapu belgesi ve tasinmaza ait Giincel tasinmaz kaydi

5. Emlak vergi beyannamesi

6.Y1kilan yapilar formu

Hak sahibine ait vadesiz, TL,T.C.ZiraatBankasiA.S. ye ait hesap ciizdan1 fotokop i s i
. Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi

3Gin

17

Isyeri Maliki Kira Yardimi
Bagvurusu

. Bagvuru Dilekgesi

. Niifus ciizdan 1fotokopisi(Firmayi temsile yetkili kisilerin)

. Riskli bina tespit raporu(Yetkililerce onayl1)

. Imza sirkiileri

. Tapu belgesi ve tasinmaza ait Giincel tapu kayd1

. Emlak vergi beyannamesi

..Riskli yap1 onay tarihinden 6nce riskli yapida igyeri bulunduguna dair riskli yap1 tespit raporunda
belirtilen adres ile uyumlu ve bagimsiz boliimii gosterir firma veya firma sahibi iizerine

kayith son ii¢ aya ait elektrik,su,dogalgaz veya telefon faturasi ve riskli yapi onay tarihinden 6nce riskli

3Giin




yapida isyeri bulunduguna dair riskli yap1 tespit raporunda belirtilen adres bilgileri ile uyumlu son {i¢ aya
aitbagli oldugu oda sicil kayd:

8. Yikilan yapilar formu

9. Riskli yapinin onay tarihinden sonra tahliye edildigine dair yeni adresini gosteren vergi dairesinden
alinmis yazi veya bagli oldugu ilgili meslek odasindan alinacak sicil kaydi

10. Isyeri kapatilmigsa kapatildigina dair ilgili vergi dairesi veya meslek odasindan alinacak yazi

11. Gergek veya Tiizel kisiye ait vadesiz, TL,T.C.Ziraat Bankas1 A.S.’ye ait hesap ciizdan1 fotokopisi

12. Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi

Konut Kiracist Kira Yardimi

1. Basvuru Dilekgesi

2. Niifus ciizdani fotokopisi

3. Riskli yapi tespit raporu(Yetkililerce onayli)

4. Riskli yapida ikamet edildigine dair riskli yap1 tespit raporunda belirtilen adres bilgileri ile uyumlu
olacak sekilde riskliyap1 onay tarihinden 6nceki son ii¢ aya ait elektrik,su,dogalgaz veya telefon faturasi

18 Bagvurusu 5. Yikilan yapilar formu 3 Giin
6. Riskliolarak tespit edilen yapida kiracinin ikamet ettigine ve tahliye edildigine dair eski ve yeni adresi
gosteren e-devlet’ten alinan Adres Bilgileri Raporu
7. Kiraciya ait vadesiz, TL,T.C.Ziraat Bankas1 A.S.’ye ait hesap ciizdani fotokopisi
8. Vekaleten yapilan basvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi
1. Bagvuru Dilekgesi
2. Niifus ciizdan1 fotokopisi(Firmayi temsile yetkili kisilerin)
3. Riskli yap1 tespit raporu(Yetkililerce onayli)
4. Imza sirkiileri(Firmay1 temsile yetkili kisilerin)
5.Riskli yap1 onay tarihinden 6nce riskli yapida isyeri bulunduguna dair riskli yap1 tespit raporunda
belirtilen adres ile uyumlu ve bagimsiz boliimii gosterir firma veya firma sahibi {izerine kayith son ii¢ aya
. R . ait elektrik,su,dogalgaz veya telefon faturasi v e riskliyapi onay tarihinden 6nce riskli yapida igyeri
19 Is Yeri Kiracisi Kira bulunduguna dair riskli yapi t e s p i t raporunda belirtilen adres bilgileri ile uyumlu son ii¢ aya ait bagh 3 Giin
Yardimi Bagvurusu N R
oldugu oda sicilkayd:
6.Y1kilan yapilar formu(Islak imzali ve miihiirli)
7. Riskli yapinin onay tarihinden sonra tahliye edildigine dair yeni adresini gosteren vergi dairesinden
alinmis yaz1 veya bagl oldugu ilgili meslek odasindan alinacak s ic i1 kayd:
8. Isyeri kapatilmissa kapatildigina dair ilgili vergi dairesi veya meslek odasindan aliacak yazi
9. Gergek veya Tiizel kisiye ait vadesiz, TL,T.C.Ziraat Bankas1 A.S.’ye ait hesap ciizdan1 fotokopisi
10.Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi
Riskli Yap1 inceleme 1. Basvuru Dilekcesi )
20 Raporunun 2. Deprem Risk Raporu ve EKleri 3 Giin
Degerlendirmeye Alinmasi )
C .. 1.Basvuru Dilekgesi
21 g;sﬁisgzﬁg:;l Eettr)neme 2.Serhli Tapu Takyidat Yazist 3 Giin
3 y 3.Tapu Miidiirliigii Riskli Yap1 Tebligati
22 Genel Bagvuru 1.Basvuru Dilekgesi 7 Giin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri  Kentsel Doniisiim Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri Baskanhk

Isim Mesut CAKAR Isim Yasin AGIRMAN

Unvan Kentsel Doniigtim Miidiirii Unvan Belediye Baskan Yardimcist
Adres ,:\t;durrahman Gazi Mahallesi Belediye Caddesi No: Adres Sultanbeyli Belediyesi

Tel 0216 564 1300 Tel 0216 564 1300

Faks - Faks -

E-Posta mesut.cakar@sultanbeyli.bel.tr E-Posta yasir.agirman@sultanbeyli.bel.tr




